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บนัทึกความเขา้ใจเก่ียวกบัคณุสมบตัขิองสโมสร 

************************ 

มูลนิธิโรตารี 
 

1. คุณสมบตัขิองสโมสร 

2. หน้าทีร่บัผดิชอบของเจา้หน้าทีส่โมสร 

3. แผนจดัการดา้นการเงนิ 

4. ขอ้กําหนดเกีย่วกบับญัชธีนาคาร 

5. รายงานการใชเ้งนิทุนสนับสนุน 

6. การเกบ็รกัษาเอกสาร 

7. การรายงานการใชทุ้นสนับสนุนในทางทีผ่ดิ 

 

1.  คณุสมบติัของสโมสร 

ในการเขา้รว่มทุนสนบัสนุนของมลูนิธโิรตาร ีสโมสรตอ้งยนิยอมดาํเนินการตามขอ้กําหนด

ทางการเงนิและการปกป้องดแูลเงนิของมลูนิธโิรตารใีนบนัทกึความเขา้ใจ (MOU) ฉบบัน้ี ซึง่

จดัทาํโดยมลูนิธโิรตาร ีและตอ้งสง่สมาชกิสโมสรอยา่งน้อยหน่ึงคนเขา้รว่มการสมัมนาการ

จดัการทุนสนบัสนุนของภาคในแต่ละปี  ภาคอาจจะมขีอ้กําหนดต่าง ๆ เพิม่เตมิสาํหรบั

คุณสมบตัขิองสโมสร และ/หรอื กําหนดใหส้โมสรตอ้งมคีุณสมบตัเิพือ่จะเขา้รว่มทุนสนบัสนุน

ระดบัภาคได ้การทาํตามขอ้กําหนดอยา่งครบถว้นจะทาํใหส้โมสรมคีุณสมบตัแิละมสีทิธิเ์ขา้รว่ม

ในโปรแกรมทุนสนบัสนุนของมลูนิธโิรตาร ี

ก. สโมสรโรตารทีีท่าํตามขอ้กําหนดของการมคีุณสมบตัสิาํเรจ็ครบถว้นแลว้  จะมคีุณสมบตัิ

เหมาะสมเป็นเวลา 1 ปีโรตาร ี

ข. เพือ่ดาํรงสถานภาพการมคีุณสมบตั ิสโมสรตอ้งทาํตามเงือ่นไขใน MOU ฉบบัน้ี รวมทัง้

ขอ้กําหนดเพิม่เตมิของภาค และนโยบายของมลูนิธโิรตารทีีเ่กีย่วขอ้งทัง้หมด 

ค. สโมสรมหีน้าทีร่บัผดิชอบของการใชทุ้นทีส่โมสรสนบัสนุน  ไมว่า่ใครจะเป็นผูค้วบคุม

การเงนิกต็าม 

ง. คุณสมบตัอิาจจะถูกระงบัหรอืเพกิถอนไดจ้ากการใชทุ้นสนบัสนุนในทางทีผ่ดิหรอืมกีาร

จดัการทุนสนบัสนุนทีไ่มถ่กูตอ้ง ซึง่รวมถงึแต่มไิดจ้าํกดัเพยีง การฉ้อโกง,  การปลอมแปลง, 

การปลอมแปลงขอ้มลูสมาชกิภาพ, ความประมาทอยา่งรา้ยแรง, การก่อใหเ้กดิอนัตรายแก่

สุขภาพ สวสัดภิาพหรอืความปลอดภยัของผูร้บัประโยชน์, การบรจิาคซึง่ไมเ่หมาะสม, การ

ใชเ้งนิเพือ่ประโยชน์สว่นตวั, การปิดบงัผลประโยชน์ทบัซอ้น, การผกูขาดเงนิทุนสนบัสนุน
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โดยบุคคล, การรายงานเทจ็, การซือ้ของเกนิราคาจรงิ, การรบัเงนิจากผูร้บัประโยชน์, 

กจิกรรมทีผ่ดิกฎหมาย, การใชเ้งนิไปในวตัถุประสงคท์ีม่ชิอบ 

จ. สโมสรตอ้งใหค้วามรว่มมอืในการตรวจสอบการเงนิ ทุนสนบัสนุนหรอืการดาํเนินงานใด ๆ 

 

2.  หน้าท่ีรบัผิดชอบของเจ้าหน้าท่ีสโมสร 

เจา้หน้าทีส่โมสรเป็นผูร้บัผดิชอบหลกัในเรื่องการมคีุณสมบตัขิองสโมสรและการดาํเนินการของ

ทุนสนบัสนุนของมลูนิธโิรตารอียา่งเหมาะสม 
 
หน้าทีร่บัผดิชอบของเจา้หน้าทีส่โมสรมดีงัต่อไปน้ี 

ก. แต่งตัง้สมาชกิสโมสรอยา่งน้อยหน่ึงคนเพือ่ดาํเนินการ จดัการและรกัษาคณุสมบตัขิอง

สโมสร 

ข. รบัรองวา่ทุนสนบัสนุนของมลูนิธโิรตารดีาํเนินไปตามมาตรการการปกป้องดแูลเงนิทุนของ

มลูนิธโิรตาร ีและมแีนวปฏบิตัใินการจดัการทุนสนบัสนุนอยา่งเหมาะสม 

ค. รบัรองวา่ทุกคนทีม่สีว่นเกีย่วขอ้งกบัทุนสนบัสนุนตอ้งดาํเนินกจิกรรมต่าง ๆ ของตนใน

แนวทางทีห่ลกีเลีย่งเรื่องของผลประโยชน์ทบัซอ้นทีเ่กดิขึน้จรงิหรอืรูว้า่จะเกดิขึน้ 

 

3. แผนจดัการด้านการเงิน 

สโมสรตอ้งมแีผนจดัการดา้นการเงนิทีเ่ป็นลายลกัษณ์อกัษรเพือ่ใหม้กีารบรหิารเงนิทุนอยา่งถูก

หลกัสมํ่าเสมอ 
 
แผนการจดัการการเงนิตอ้งมหีลกัการปฏบิตัดิงัน้ี 

ก. มรีะบบบญัชมีาตรฐานซึง่รวมไปถงึบนัทกึการรบัและจา่ยเงนิทุนสนบัสนุนทุกรายการ 

ข. จา่ยเงนิทุนสนบัสนุนตามทีเ่หน็ควร 

ค. แบง่แยกหน้าทีใ่นการจดัการเงนิทุน 

ง. ตัง้ระบบบญัชรีายการสิง่ของ อุปกรณ์และทรพัยส์นิอื่น ๆ ทีซ่ือ้ดว้ยเงนิทุนสนบัสนุน และ

เกบ็บนัทกึรายการสิง่ของทีซ่ือ้  ผลติหรอืแจกใหใ้นกจิกรรมทีใ่ชเ้งนิทุนสนบัสนุน 

จ. รบัรองวา่กจิกรรมของโครงการทุนสนบัสนุน รวมถงึการแลกเปลีย่นเงนิ ตอ้งสอดคลอ้งกบั

กฎหมายทอ้งถิน่ 

 

4. ข้อกาํหนดเก่ียวกบับญัชีธนาคาร 

เพือ่ทีจ่ะรบัเงนิทุนสนบัสนุน  สโมสรจะตอ้งมบีญัชธีนาคารทีใ่ชเ้ฉพาะเพือ่การรบัและจา่ย

เงนิทุนสนบัสนุนของมลูนิธโิรตารแีตเ่พยีงอยา่งเดยีวเทา่นัน้ 
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ก. บญัชธีนาคารจะตอ้ง 

1. มสีมาชกิโรตารอียา่งน้อย 2 คนของสโมสร เป็นผูม้อีาํนาจลงนามในบญัชเีพือ่การ

จา่ยเงนิ 

2. เป็นบญัชดีอกเบีย้ตํ่าหรอืไมม่ดีอกเบีย้ 

ข. ดอกเบีย้ทีไ่ดร้บัจะตอ้งมกีารบนัทกึ  และนําไปใชจ้า่ยสาํหรบักจิกรรมทีม่สีทิธิแ์ละไดร้บั

อนุมตั ิหรอืสง่คนืใหม้ลูนิธโิรตาร ี

ค. ควรเปิดบญัชแียกสาํหรบัทุนทีส่โมสรสนบัสนุนแต่ละทุน และชื่อบญัชคีวรจะบง่ชีอ้ยา่ง

ชดัเจนวา่ใชส้าํหรบัทุนสนบัสนุนนัน้ ๆ 

ง. ตอ้งไมฝ่ากเงนิทุนสนบัสนุนในบญัชเีพือ่การลงทุน  ซึง่รวมถงึแต่ไมจ่าํกดัเพยีงกองทุนรวม 

เอกสารรบัรองการฝากเงนิ (Certificates of Deposit) พนัธบตัร และหุน้ 

จ. ตอ้งมรีายงานการเงนิจากธนาคารเพือ่ประกอบการรบัและการใชจ้า่ยเงนิทุนสนบัสนุนของ

มลูนิธโิรตาร ี

ฉ. สโมสรตอ้งเกบ็รกัษาแผนงานทีเ่ป็นลายลกัษณ์อกัษรเพือ่การถ่ายโอนการดแูลบญัชธีนาคาร 

ในกรณีทีม่กีารเปลีย่นแปลงผูม้อีาํนาจลงนาม 

 

5. รายงานการใช้เงินทุนสนับสนุน 

สโมสรตอ้งทาํตามขอ้กําหนดของการรายงานของมลูนิธโิรตารทีุกขอ้  การรายงานทุนสนบัสนุน

เป็นเรื่องสาํคญัของการจดัการและปกป้องดแูลทุนสนบัสนุน  เพราะเป็นการแจง้มลูนิธโิรตารถีงึ

ความกา้วหน้าของทุนและวธิกีารใชเ้งนิทุน 

 

6. การเกบ็รกัษาเอกสาร 

สโมสรตอ้งสรา้งและรกัษาระบบการเกบ็บนัทกึขอ้มลูอยา่งเหมาะสมเพือ่เกบ็รกัษาเอกสารที่

สาํคญัเกีย่วกบัการมคีุณสมบตัแิละทนุสนบัสนุนของมลูนิธ ิ การเกบ็รกัษาเอกสารเหลา่น้ี

สง่เสรมิความโปรง่ใสในการจดัการทุนสนบัสนุนและชว่ยในการเตรยีมพรอ้มเพือ่การตรวจสอบ

หรอืประเมนิทางการเงนิ 

ก. เอกสารต่าง ๆ ทีต่อ้งเกบ็รกัษามดีงัต่อไปน้ี  แต่มไิดจ้าํกดัเพยีงเทา่น้ี คอื 

1. ขอ้มลูของธนาคาร รวมทัง้สาํเนารายงานการเงนิทีผ่า่นมา 

2. เอกสารคุณสมบตัขิองสโมสรซึง่รวมถงึสาํเนา MOU ของสโมสรทีล่งนามแลว้ 

3. เอกสารแผนงานและวธิกีารปฏบิตัซิึง่ประกอบดว้ย 

ก) แผนจดัการการเงนิ 

ข) วธิกีารปฏบิตัใินการเกบ็เอกสารและแฟ้มเอกสารสาํคญั 
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ค) แผนการสบืทอดเกีย่วกบัผูม้อีาํนาจลงนามบญัชธีนาคาร และการเกบ็รกัษาขอ้มลู

และเอกสารต่าง ๆ 

4. ขอ้มลูทีเ่กีย่วกบัทุนสนบัสนุน รวมทัง้ใบเสรจ็รบัเงนิและใบแจง้หน้ีสิง่ของทัง้หมดทีม่กีาร

จดัซือ้ 

ข. สมาชกิโรตารใีนสโมสรตอ้งสามารถเขา้ถงึและหาดบูนัทกึต่าง ๆ ของสโมสรได ้และสามารถ

จดัสง่ใหภ้าคตามทีไ่ดร้บัการรอ้งขอ 

ค. ตอ้งเกบ็รกัษาเอกสารเป็นเวลาอยา่งน้อย 5 ปีหรอืมากกวา่นัน้ ตามแต่กฎหมายทอ้งถิน่จะ

กําหนดไว ้

 

7. การรายงานการใช้ทุนสนับสนุนในทางท่ีผิด 

สโมสรตอ้งรายงานใหภ้าคทราบถงึการใชทุ้นสนบัสนุนทีท่าํผดิจรงิ หรอืการบรหิารเงนิทุน

ผดิพลาดใหภ้าคทราบ  การรายงานน้ีจะสง่เสรมิบรรยากาศในสโมสรทีไ่มย่อมใหม้กีารใชทุ้น

สนบัสนุนในทางทีผ่ดิ 

 

การอนุมติัและการยินยอม 

บนัทกึความเขา้ใจฉบบัน้ี เป็นการยนิยอมระหวา่งสโมสรและภาค และรบัทราบวา่สโมสรจะใช้

มาตรการทีร่บัประกนัการดาํเนินกจิกรรมทุนสนบัสนุนใหเ้ป็นไปอยา่งถูกตอ้ง และมกีารจดัการทุน

สนบัสนุนของมลูนิธโิรตารอียา่งเหมาะสม โดยการลงนามในเอกสารน้ี สโมสรยนิยอมทีจ่ะทาํตาม

เงือ่นไขและขอ้กําหนดต่าง ๆ ของบนัทกึความเขา้ใจฉบบัน้ี 
 
ในนามของสโมสรโรตาร ี/ สโมสรโรทาแรคท ์……………............................  ผูล้งนามขา้งทา้ย

ยนิยอมทีจ่ะทาํตามเงือ่นไข และขอ้กําหนดต่าง ๆ ทุกขอ้ในบนัทกึความเขา้ใจสาํหรบัปีโรตารี

.......................       และจะรายงานใหภ้าค .......... โรตารสีากล ทราบถงึการเปลีย่นแปลงใด ๆ หรอื

การแกไ้ขนโยบายและวธิปีฏบิตังิานของสโมสรทีเ่กีย่วขอ้งกบัขอ้กําหนดเหลา่น้ี 

 

นายกสโมสร  นายกสโมสรรบัเลือก 

ปีท่ีดาํรงตาํแหน่ง   ปีท่ีดาํรงตาํแหน่ง  

ช่ือและนามสกลุ   ช่ือและนามสกลุ  

ลายมือช่ือ   ลายมือช่ือ  

วนัท่ี   วนัท่ี  

 


