
การประชมุสนเทศ (Informational 
Meetings)

ประชาสมัพนัธก์ารประชมุสนเทศ

พิจารณาค�าแนะน�าเหล่านี้

•	 จัดทีมงานประชาสัมพันธ์และขอให้ประชุมอย่างสม�่า-	
เสมอเพื่อทบทวนความก้าวหน้า	พูดคุยเกี่ยวกับความคิด
เห็นและด�าเนินแผนงาน

•	 สร้างและจัดท�ารายชื่อผู้น�าชุมชนและผู้น�าธุรกิจให้เป็น
ปัจจุบันอย่างสม�่าเสมอ	 ใช้รายชื่อนี้เพื่อมุ่งเป้าหมายไป	
ยังบุคคลที่ท่านต้องการให้เข้ามาในสโมสร

•	 ดูว่าภาคของท่านมี	Lead สมาชิกมุ่งหวังออนไลน์ที่จะ	
สามารถมอบหมายให้สโมสรใหม่เม่ือได้รับสารตราตั้ง
แล้วหรือไม่

•	 จัดให้การเข้าร่วมกับโรตารีเป็นเรื่องน่าสนใจ	 โดยการ
แสดงโปสเตอร์ตามบริษัทที่มีชื่อเสียงและบริเวณพื้นที	่
ต้อนรับ	 ดูต้นแบบ	 (Template)	 ใบปลิวได้ที่	 Brand	
Center	ภายใต้หัวข้อ	Promotional Resource	ใช้สื่อ
สังคมเพื่อการส่งเสริมด้วย

•	 จัดให้มีอาสาสมัครแจกนามบัตร	โปสเตอร์และใบปลิวให้	
มากที่สุดเท่าที่จะท�าได้	 ตามร้านค้า	 ย่านธุรกิจ	 หน่วย
ราชการในท้องถิ่น	 โรงเรียน	 ฯลฯ	 โพสต์ค�าเช้ือเชิญใน
ระบบออนไลน์ด้วย	 และเชิญผู้คาดหวังที่เหมาะสมที่สุด
ทางอีเมล

เตรียมเป็นเจา้ภาพการประชมุสนเทศ

•	 จัดท�ารายช่ือผู ้ ท่ีได ้รับเชิญและแขกพิเศษ	 รวมทั้งผู 	้
บรรยาย

•	 จัดเตรียมวาระการประชุม	 รวมท้ังวัตถุประสงค์การ	
ประชุม	ซึ่งก็คือการให้ความรู้เกี่ยวกับโรตารี	และอธิบาย
ถึงประโยชน์ของการเป็นสมาชิก

•	 จัดเตรียมเอกสารท่ีจะแจก	 พร้อมท้ังวาระการประชุมให้
แก่ผู้เข้าร่วมทุกคน

•	 ยนืยนัว่าได้มกีารจดัเตรยีมสถานทีแ่ละเตรยีมการส�าหรบั	
การประชุม

•	 ยืนยันเกี่ยวกับผู้บรรยาย	(หากมี)
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ศูนย์โรตารีในประเทศไทย

การเริ่มต้นสโมสรโรตารี

ในการประชุมสนเทศ	 ท่านจะต้องท�าให้โรแทเรียนมุ่งหวังทราบว่าโรตารีเกี่ยวข้องกับอะไรบ้าง	 ประโยชน์ของการเป็น
สมาชิกและสิ่งที่สโมสรโรตารีสามารถกระท�าเพื่อชุมชน	พิจารณาจัดการประชุมนี้หลายๆ	ครั้งในช่วงระยะเวลาหนึ่งๆ

ดีทีไ่ดรู้ ้

•	 พิจารณาวิธีการที่จะอธิบายถึงโรตารีในแนวทางท่ีน่า
สนใจ	 ซึ่งจะท�าให้ผู้ร่วมประชุมรู้สึกว่าได้รับการยอมรับ
และต้องการมีส่วนร่วม	 ขอให้ผู้บรรยายบอกเล่าเรื่องราว
ของพวกเขาเกี่ยวกับผลกระทบของโรตารีที่มีต่อสมาชิก
สโมสรหรือชุมชน	 หรือฉายวิดีโอโรตารีที่เคยท�าให้ท่าน
สนใจ

•	 ส่ังซื้อแผ่นพับส�าหรับสมาชิกที่คาดหวัง	 นั่นคือผลแห่ง 
การกระท�าเริ่มต้นท่ีท่าน  (Impact Begins With  
You) จาก	shop.rotary.org	 (หรือที่ศูนย์โรตารีฯ)	 เพื่อ
แจกในการประชุม

•	 จัดท�าแผ่นพับของสโมสรโดยการใช้ต้นแบบ	 (Tem-	
plate) 	 แผ่นพับของสโมสรที่จัดเตรียมให้ที่ 	 Brand	
Center	 อัพโหลดรูปภาพของท่าน	 รวมทั้งโครงการและ
งานกิจกรรมของสโมสร	และจัดพิมพ์ให้เพียงพอ

•	 พิจารณาน�าเสนอพาวเวอร์พ้อยท์ Discover Rotary	
ซ่ึงอธิบายถึงองค์กรและประโยชน์ของการเป็นสมาชิก	
เพิ่มเติมสไลด์เกี่ยวกับสโมสรของท่านลงไปด้วย

•	 ตรวจสอบสไลด์ทีจ่ะน�าเสนอและอปุกรณ์ให้พร้อมส�าหรบั	
การท�างานก่อนประชุม

•	 จัดเตรียมแบนเนอร์และเอกสารเพื่อการส่งเสริมอื่นๆ	 ให้
เรียบร้อยก่อนเริ่มประชุม

•	 มอบหมายให้มีผู้จดบันทึกในระหว่างการประชุม

ค�าแนะน�าส�าหรบัการประชมุสนเทศ

•	 ท�าอย่างมืออาชีพ	ท่านก�าลังท�าการเผยแพร่โรตารี

•	 จัดให้มีเครื่องดื่มและอาหารว่าง	 (อาจจะอุปถัมภ์โดยผู้
จัดการประชุม)

•	 สร้างเครือข่ายและท�ารายชื่อของผู้ที่แสดงความสนใจจะ
มาร่วมประชุมอีกอย่างน้อย	10	คน

•	 มอบแผ่นพับของสโมสรหรือเอกสารเกี่ยวกับโรตารีให้ผู้
เข้าประชุมทุกคน

ดูค�าแนะน�าในการท�างานร่วมกับสมาชิกมุ่งหวังที่	Creating 

a Positive Experience for Prospective Members

เป็นการดี 

ทีไ่ดรู้ ้



ตวัอย่างวาระ

•	 ขอให้ผู ้ร่วมประชุมแนะน�าตนเอง	 และกล่าวถึงธุรกิจ	
วิชาชีพหรือความสนใจในชุมชน	 	ยกย่องอดีตโรแทเรียน
หรือผู้ที่วางแผนจะเป็นสมาชิกของสโมสรใหม่

•	 ใช้สื่อน�าเสนอส้ันๆ	 สนุกๆ	 2-3	 เรื่องเก่ียวกับประโยชน์
ของการเป็นสมาชิกโรตารี	 สิ่งที่โรตารีสามารถท�าเพื่อผู้
ร่วมประชุม	และสิ่งที่โรตารีท�าเพื่อผู้อื่น	ขอให้โรแทเรียน	
2-3	 คนบอกเล่าเรื่องราวของตนเก่ียวกับการเป็นสมาชิก	
เน้นความส�าคัญในแง่ความเป็นสากลของโรตารี

•	 จัดให้มีการอภิปรายเกี่ยวกับวัตถุประสงค์ของสโมสรใหม่	
รวมทั้งการบริการชุมชนหรือบริการระหว่างประเทศใน
รูปแบบต่างๆ	ที่สมาชิกมุ่งหวังต้องการมีส่วนร่วม

2      การเริ่มต้นสโมสรโรตารี:	การประชุมสนเทศ

ตวัอย่างวาระการประชมุสนเทศ

ที่ปรึกษาสโมสรใหม่ท�างานร่วมกับทีมโรแทเรียนมุ่งหวังหรือโรแทเรียนในปัจจุบันที่สนใจในการจัดและด�าเนิน
การประชุม	การประชุมสนเทศน้ีมักจะจัดข้ึนหลายครั้งในช่วงเวลา	2-3	เดือน

หากการประชุมครั้งต่อไปเป็นการประชุมก่อตั้ง	 ต้องประกาศให้ทราบ	 (จะต้องมีสมาชิกอย่างน้อย	 20	 คนในการเริ่มต้น
สโมสรโรตารี	 แต่ท่านสามารถจัดการประชุมก่อตั้งเพื่อเริ่มตัดสินใจว่าสโมสรใหม่จะเป็นอย่างไรในทันทีที่มีแกนน�าสมาชิก
มุ่งหวังที่มีความมุ่งมั่น	8-10	คน)	ดูรายละเอียดเพิ่มเติมในเอกสารการประชุมก่อตั้ง (Organization Meeting)

•	 ท�าการสรุปภาพรวม

-	 โอกาสในการบ�าเพ็ญประโยชน์ส�าหรับโรแทเรียน

-	 มูลนิธิโรตารีและเรื่องราวการสนับสนุนผ่านทุนของ
มูลนิธิ

-	 คุณค่าหลักและพันธกิจของโรตารี

-	 ความคาดหวังในการเข้าประชุม

-	 แนวทางที่หลากหลายในการประชุม	 (ออนไลน์หรือ
พบปะกัน)	และความถี่ของการประชุม

-	 ความต้องการสมาชิกที่หลากหลายและความรับผิด-	
ชอบของสมาชิกในการน�าสมาชิกใหม่เข้ามา

-	 ข้อก�าหนดทางการเงินของสมาชิกต่อสโมสร	ภาค	และ
โรตารีสากล

•	 ให้เวลาผู้ร่วมประชุมได้ท�าความรู้จักกันและรู้จักตัวท่าน	
โดยเพียงแค่ขอให้ผู้ร่วมประชุมท�าความรู้จักกับบุคคล
ใหม่ซึ่งนั่งอยู่ข้างๆ	ก็เป็นจุดเริ่มต้นที่ดีแล้ว

•	 ประกาศวันและเวลาส�าหรับการประชุมครั้งต่อไป	 และ
ขอให้ทุกคนน�าเพื่อนมาด้วยหนึ่งคน

ตอ้งการรายละเอียดเพิม่เติม?

	 ตรวจสอบกระบวนการท้ังหมดเก่ียวกับการก่อตั้งสโมสรใหม	่
ได้จากเอกสาร	 การเร่ิมต้นสโมสรโรตารี 	 (Starting 	 a  
Rotary Club)


