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วธิเีพิ่มชื่อเจาหนาที่

การเพิ่มชื่อเจาหนาที่สโมสร (club officer) ลงในฐานขอมูลของโรตารี 
ทําใหเจาหนาที่สามารถเขาถึงทรัพยากรตางๆ ที่จําเปนในการทํางานโรตารีออนไลน

ลงชื่อเขาใชที่ rotary.org แลว 
จึงไปที่ Manage และ Club 

Administration.
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เลือก Add/edit/remove club officers

HOW TO ADD AN OFFICER 
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Scroll down to the Unassigned officer 
positions and assign offices for the current
or incoming year by selecting Assign. 

ตอไป เลือก Assign (แตงตั้ง) สําหรับตําแหนง 
เจาหนาที่รับเลือกที่ทานตองการแตงตั้ง

3 

4 
เลือกชื่อผูที่ตองการแตงตั้งเปนเจาหนาที่จากรายชื่อสมาชิก 

โดยการคลิ้กที่ Add (เพิ่มชื่อ)
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ยืนยันโดยการเลือก Add Current Officer 

(เพิ่มเจาหนาที่ [ในป] ปจจุบัน) หรือ Add Incoming 

Officer (เพิ่มเจาหนาที่รับเลือก) หรือทานสามารถ

เลือก Edit Contact Info (แกไขขอมูลการติดตอ) 

เพื่อทําการเปลี่ยนแปลงตางๆ
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ตรวจสอบเพื่อยืนยันวาขอมูล 

ทั้งหมดถูกตองและเลือก 
Submit (สง)




